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Modulo: Gestao e Organizagao da Informagao

Carga Hordria: 25 horas

Objetivos
e |dentificar e implementar procedimentos de organiza¢do da informacgao.

e Aplicar técnicas de gestdo e organizacdo da informacao.

Conteudos

e Tratamento da informacdo e processos associados;
e Dados;

e Informacao;

e Registos;

e Ficheiros;

e Bases de dados;

e Fluxos de informacao;

e QOrganigramas;

e Sistemas de gestao;

e Necessidades de gestdo;
e Niveis de gestdo;

e Tipos de abordagem;

e Linguagens.



